
Musterrechnung nach Umsatzsteuergesetz (UStG) § 14 Ausstellung von 
Rechnungen 

 

 
1. den vollständigen Namen und die vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers und des 
 Leistungsempfängers, 
 
2. die dem leistenden Unternehmer vom Finanzamt erteilte Steuernummer oder die ihm vom 
 Bundeszentralamt für Steuern erteilte Umsatzsteuer-Identifikationsnummer, 
 
3. das Ausstellungsdatum, 
 
4. eine fortlaufende Nummer mit einer oder mehreren Zahlenreihen, die zur Identifizierung der 
 Rechnung vom Rechnungsaussteller einmalig vergeben wird (Rechnungsnummer), 
 
5. die Menge und die Art (handelsübliche Bezeichnung) der gelieferten Gegenstände oder den 
 Umfang und die Art der sonstigen Leistung, 
 
6. den Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung; in den Fällen des Absatzes 5 Satz 1 den 
 Zeitpunkt der Vereinnahmung des Entgelts oder eines Teils des Entgelts, sofern der 
 Zeitpunkt der Vereinnahmung feststeht und nicht mit dem Ausstellungsdatum der Rechnung 
 übereinstimmt, 
 
7. das nach Steuersätzen und einzelnen Steuerbefreiungen aufgeschlüsselte Entgelt für die 
 Lieferung oder  sonstige Leistung (§ 10) sowie jede im Voraus vereinbarte Minderung des 
 Entgelts, sofern sie nicht bereits im Entgelt berücksichtigt ist, 
 
8. den anzuwendenden Steuersatz sowie den auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag oder im 
 Fall einer Steuerbefreiung einen Hinweis darauf, dass für die Lieferung oder sonstige 
 Leistung eine Steuerbefreiung gilt, 
 
9. in den Fällen des § 14b Abs. 1 Satz 5 einen Hinweis auf die Aufbewahrungspflicht des 
 Leistungsempfängers und 
 
10. in den Fällen der Ausstellung der Rechnung durch den Leistungsempfänger oder durch einen 
 von ihm beauftragten Dritten gemäß Absatz 2 Satz 2 die Angabe „Gutschrift”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Musterfirma 
Inh. Max Mustermann 
Musterstraße 12 
12345 Musterhausen 

Volksbank Köln 
BLZ: 123 4948 29 
KTO: 12345672 
KTO Inh.: Max Mustermann 

 

IBAN: DE37 1234 5678 9999 9999 99 
BIC: ABCDEF 

 

Steuer-Nr.: 12345613 
UStidNr.: DE987653421 
Finanzamt Köln 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bezeichnung Umfang Einzelpreis Gesamtpreis 

Dienstleistung xyz 
Materialkosten xyz 
 
 
 
 

2 Stunden 
5 Stück 

50,00 EUR 
2,00 EUR 

100,00 EUR 
10,00 EUR 

Zwischensumme 
zzgl. 19% MwSt. 

  110,00 EUR 
20,90 EUR 

Gesamtbetrag   130,90 EUR 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmenname – Musterstraße 51 – 12345 Stadt 
 

Brauerei C. & A. Veltins GmbH & Co. KG 
Herrn Max Mustermann 
An der Streue 
59872 Meschede-Grevenstein 

Firmenname 
Musterstraße 51 
12345 Stadt 
 
Tel.: 0211 12345 67 
E-Mail: info@domain.de 
Internet: www.domain.de 

Rechnung 

Rechnung Nr. 2015-08-1001 

 
Kunden-Nr.: 1003 

 
Datum: 12.02.2019 

 Bitte bei Zahlungen und Schriftverkehr angeben! 

 
 

 

Der Gesamtbetrag ist ab Erhalt dieser Rechnung zahlbar innerhalb von 7 Tagen ohne Abzug. 
Wenn nicht anders angegeben entspricht das Leistungsdatum dem Rechnungsdatum. 
 
 

 

1 

1 

2 

3 4 

5 

6 

7 

 

8 


